
Responsável:

Cód. Da Unidade:

ALUNOS PROF.os SERVIDORES
COM. 

EXTERNA
ALUNOS PROF.os SERVIDORES

COM. 

EXTERNA
ALUNOS PROF.os SERVIDORES

COM. 

EXTERNA
ALUNOS PROF.os SERVIDORES

COM. 

EXTERNA

1 4 2 1 0 4 0 2 0 0 0 0 0 8 2 3 0
2 5 1 1 0 8 0 2 0 0 0 0 0 13 1 3 0
3 8 1 1 0 8 0 2 0 0 0 0 0 16 1 3 0
4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6 2 0 1 0 2 0 1 0 0 0 0 0 4 0 2 0
7 4 1 1 0 4 0 1 0 0 0 0 0 8 1 2 0
8 4 0 1 0 4 0 1 0 0 0 0 0 8 0 2 0
9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
13 2 1 1 0 2 0 1 0 0 0 0 0 4 1 2 0
14 2 0 1 0 2 0 1 0 0 0 0 0 4 0 2 0
15 2 0 1 0 4 0 1 0 0 0 0 0 6 0 2 0
16 6 0 1 20 6 0 1 10 0 0 0 0 12 0 2 30
17 8 0 1 15 8 0 1 20 0 0 0 0 16 0 2 35
18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
20 2 3 1 0 4 0 1 0 0 0 0 0 6 3 2 0
21 4 2 1 2 4 0 2 2 0 0 0 0 8 2 3 4
22 15 4 1 1 6 4 1 1 50 2 1 0 71 10 3 2
23 12 4 1 2 8 5 1 2 120 2 1 0 140 11 3 4
24 10 3 1 2 2 2 1 2 100 2 1 0 112 7 3 4
25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
26 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
27 20 7 1 2 15 4 1 2 20 4 1 0 55 15 3 4
28 10 2 1 2 10 2 1 0 80 4 1 0 100 8 3 2
29 10 2 1 2 12 2 1 2 80 2 1 0 102 6 3 4
30 20 3 1 2 10 2 1 2 120 2 1 0 150 7 3 4
31 10 2 1 1 8 2 1 1 100 2 1 0 118 6 3 2

Total 160 38 21 51 131 23 25 44 670 20 8 0 961 81 54 95

164Palmital

FREQUÊNCIA POR CATEGORIA DE USUÁRIO, 

REFERENTE AOS 3 PERIODOS DO DIA

July/2015

DIA

PERÍODO MATUTINO PERÍODO VESPERTINO PERÍODO NOTURNO

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

Etec. Prof. Mário Antônio Verza Micaiser Faria Silva

Município:

Unid. de Ensino:

FREQUÊNCIA  DE USUÁRIO:  



Responsável:

Cód. Da Unidade: 164Palmital

July/2015

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

Etec. Prof. Mário Antônio Verza Micaiser Faria Silva

Município:

Unid. de Ensino:

FREQUÊNCIA  DE USUÁRIO:  

Responsável:

Cód. Da Unidade:

Legenda:
Matutino
Vespertino
Noturno

Alunos
Professores
Servidores
Comunidade Externa

1,191

Frequência por categoria de usuário Jul-15

95

Micaiser Faria Silva

Município:

1,191

Palmital

TOTAL

Frequência  de usuário por período Jul-15
270
223
698

961
81
54

Comunidade interna: é constituída por docentes (Professores), discentes (alunos) e 

servidores administrativos. Todos eles têm direito a empréstimo domiciliar de material 

bibliográfico. Os usuários que solicitarem transferência, trancamento de matrícula ou 

desligamento da Unidade de Ensino terão esse direito vedado.

Comunidade externa: é constituída por cidadãos não vinculados à Unidade de Ensino que, 

ao se identificarem no balcão de atendimento para o devido registro, podem consultar e 

pesquisar o acervo somente nas dependências da Biblioteca.

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

Unid. de Ensino:

TOTAL

164

Etec. Prof. Mário Antônio Verza

23%

19%
58%

Frequência  de usuário por período

Matutino

Vespertino

Noturno

81%

7%

4%
8%

Frequência por categoria de usuário

Alunos

Professores

Servidores

Comunidade Externa
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Responsável:

Cód. Da Unidade:

LIVRO REVISTA CD DVD
M. 

Especial
Outros LIVRO REVISTA CD DVD

M. 

Especial
Outros LIVRO REVISTA CD DVD

M. 

Especial
Outros LIVRO REVISTA CD DVD

M. 

Especial
Outros

1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0
2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0
4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0
9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
13 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0
14 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0
15 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0
16 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0
17 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0
18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
21 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0
22 7 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 9 0 0 0 0 0

23 9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 9 0 0 0 0 0 18 0 0 0 0 0
24 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 8 0 0 0 0 0
25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
26 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
27 2 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0
28 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 9 0 0 0 0 0 14 0 0 0 0 0
29 2 0 0 0 0 0 8 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 15 0 0 0 0 0
30 7 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 7 0 0 0 0 0 16 0 0 0 0 0
31 2 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Total 42 0 0 0 0 0 33 0 0 0 0 0 43 0 0 0 0 0 108 0 0 0 0 0

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL 

Micaiser Faria SilvaEtec. Prof. Mário Antônio Verza

Jul-15

164

Unid. de Ensino:

Palmital

EMPRÉSTIMO DE MATERIAIS:

Município:

PERÍODO VESPERTINOPERÍODO MATUTINO
DIA

SUBTOTAL POR TIPO DE MATERIAL,          REFERENTE 

AOS 3 PERIODOS
PERÍODO NOTURNO

Estatística Mensal da U.E.
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Unid. de Ensino: Responsável:

Município: Cód. Da Unidade:

Legenda:

Matutino
Vespertino
Noturno

Total Geral 118

0

0

0

0

Outros: Boletim; Apostila, slides e outros materiais bibliográficos e/ou materiais consultados na 

biblioteca de origem
Materiais Especiais

DVDs/VHS

CDs

33
43

Empréstimo domiciliar:  Livros; Revistas/Periódicos de edições  posteriores ao atual ; Cds; Dvds  e 

outros materiais que a Biblioteca oferece.

Empréstimo por tipo de materiais Jul-15

42

Outros 

118

Revistas/Periódicos

Livros

0

Palmital

Empréstimo de materiais  por período:

164

Etec. Prof. Mário Antônio Verza

118

Materiais Especiais:  dicionários, mapas, enciclopédias e outros materiais que não saem para 

empréstimo domiciliar, por serem obras de referência ou por determinação do bibliotecário (a).

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

TOTAL

Micaiser Faria Silva

Jul-15

100%

0%0%0%
0%0%

Empréstimo por tipo de materiais

Livros

Revistas/Periódicos

CDs

DVDs/VHS

Materiais Especiais

Outros

36%

28%

36%

Empréstimo de Materiais por período

Matutino

Vespertino

Noturno

Estatística Mensal da U.E.



CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

Responsável:

Cód. Da Unidade:

DIA
ORIENTAÇÃO AO 

USUÁRIO
COMUT

ORIENTAÇÃO       DE 

TCC

FICHA 

CATALOGRÁFICA

PESQUISAS/  

LEVANTAMENTO 

BIBLIOGRÁFICO

VISITA 

MONITORADA

CONSULTA INTERNET/  

CATALÁGO ONLINE

CADASTRO DE 

USUÁRIOS
OUTROS SUBTOTAL

1 8 0 0 0 4 0 8 0 73 93

2 13 0 0 0 6 0 12 0 17 48

3 16 0 0 0 5 0 10 0 3 34

4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

6 4 0 0 0 2 0 6 0 7 19

7 8 0 0 0 4 0 5 0 46 63

8 8 0 0 0 4 0 5 0 37 54

9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

11 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

13 4 0 0 0 2 0 4 0 19 29

14 4 0 0 0 4 0 8 1 0 17

15 6 0 0 0 2 0 8 0 0 16

16 12 0 0 0 0 0 0 0 29 41

17 16 0 0 0 2 0 8 0 49 75

18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

19 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

20 6 0 0 0 6 0 15 0 123 150

21 8 0 0 0 8 0 10 0 90 116

22 71 0 0 0 2 0 12 0 485 570

23 140 0 0 0 3 0 20 3 334 500

24 112 0 0 0 5 0 20 2 162 301

25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

26 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

27 55 0 0 0 8 0 40 0 329 432

28 100 0 0 0 10 0 50 1 440 601

29 102 0 0 0 20 0 60 3 593 778

30 150 0 0 0 20 0 50 0 672 892

31 118 0 0 0 15 0 50 1 400 584

TOTAL 961 0 0 0 132 0 401 11 3908 5413

Unid. de Ensino: Etec. Professor Mário Antônio Verza

PalmitalMunicípio:

Micaiser Faria Silva

164

SERVIÇOS PRESTADOS: Jul-15



Responsável:

Cód. Da Unidade:

Legenda:

Orientação ao Usuário 961

Comut 0

Orientação de TCC 0

Ficha Catalográfica 0

Pesquisas/  Levantamento Bibliográfico 132

Visita Monitorada 0

Consulta internet/Catalágo on-line 401

Cadastro de usuários 11

Outros 3908

Total Geral 5413

Orientação de TCC: orientação aos trabalhos científicos e acadêmicos com acesso 

local das normas ABNT. 

Etec. Professor Mário Antônio Verza Micaiser Faria Silva

Município: Palmital

SERVIÇOS PRESTADOS: Jul-15

Outros: Qualquer outro tipo de atendimento, NÃO  listado nesta planilha. 

Ficha catalográfica: dados internacionais de catalogação-na-publicação / 

registro das informações que identificam a publicação na sua situação atual.

COMUT: Comutação Bibliográfica. 

164

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

Unid. de Ensino:

18%

0%0%0%
3%

0%

7%

0%

72%

SERVIÇOS  PRESTADOS

Orientação ao Usuário Comut

Orientação de TCC Ficha Catalográfica

Pesquisas/  Levantamento Bibliográfico Visita Monitorada

Consulta internet/Catalágo on-line Cadastro de usuários

Outros



Unid. de Ensino: Responsável:

Município: Cód. Da Unidade:

DIA
EEB (EMPRÉSTIMO ENTRE 

BIBLIOTECAS)
RESERVA DEVOLUÇÃO GUARDA DE MATERIAS

SERVIÇOS PRESTADOS POR 

DIA

1 0 0 1 0 1
2 0 0 1 0 1
3 0 0 2 0 2
4 0 0 0 0 0
5 0 0 0 0 0
6 0 0 1 0 1
7 0 0 3 0 3
8 0 0 11 0 11
9 0 0 0 0 0

10 0 0 0 0 0
11 0 0 0 0 0
12 0 0 0 0 0
13 0 0 0 0 0
14 0 0 4 0 4
15 0 0 5 0 5
16 0 0 3 0 3
17 0 0 1 0 1
18 0 0 0 0 0
19 0 0 0 0 0
20 0 0 1 0 1
21 0 0 3 0 3
22 0 0 33 0 40
23 0 0 4 0 18
24 0 0 4 0 14
25 0 0 0 0 0
26 0 0 0 0 0
27 0 0 6 0 16
28 0 1 23 0 44
29 0 0 6 0 26
30 0 1 10 0 31
31 0 1 12 0 28

TOTAL 0 3 134 0 253

10
14
7

0

0

116

15
20
20

0

0
0

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

Micaiser Faria SilvaEtec. Prof. Mário Antônio Verza

CIRCULAÇÃO: Jul-15

20
10
0
0

Palmital 164

0

0

CONSULTA DE MATERIAS     IN 

LOCO

0
0
0
0
0
0

0
0
0

0

0
0
0

0



Unid. de Ensino: Responsável:

Município: Cód. Da Unidade:

Jul-15 Legenda:

Consulta de materiais 116

EEB 0

Reserva 3

Devolução 134

Guarda de materiais 0

Total de serviços prestados 253

Palmital

Consulta de materiais in loco: Toda e qualquer 

consulta efetuada dentro da biblioteca.

Micaiser Faria Silva

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

164

Etec. Prof. Mário Antônio Verza

CIRCULAÇÃO : 

46%

0%1%

53%

0%
CIRCULAÇÃO

Consulta de materiais

EEB

Reserva

Devolução

Guarda de materiais



Unid. de Ensino: Responsável:

Município: Cód. Da Unidade:

DOAÇÃO COMPRA PERMUTA

1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 6 6 0 0 6 6 0 6 0 6 36
4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8 11 11 0 0 11 11 0 11 0 11 66
9 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
13 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
14 11 11 0 0 11 11 0 11 0 11 66
15 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
16 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
17 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
20 4 4 0 0 4 4 0 4 0 4 24
21 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
22 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
23 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
24 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
26 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
27 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
28 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
29 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
30 3 3 0 0 3 3 0 3 0 3 18
31 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ETIQUETA TOTAL

PROCESSAMENTO TÉCNICO:  
TOMBO

DIA CARIMBAGEM CATALOGAÇÃO CLASSIFICAÇÃO INDEXAÇÃO INSERÇÃO NA BASE DIGITALIZAÇÃO

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

Etec. Prof. Mário Antônio Verza

Palmital

Micaiser Faria Silva

164



Total 35 35 0 0 35 35 0 35 0 35 210

Unid. de Ensino: Responsável:

Município: Cód. Da Unidade:

Legenda:

Carimbo 35 Tombo (Procedência: forma de aquisição):

Tombo: Doação 35 Será indicado por doação, compra e permuta

Tombo: Compra 0

Tombo: Permuta 0

Catalogação 35

Classificação 35

Indexação 0

Inserção na base 35

Digitalização 0

Etiqueta 35

Total Geral 210

PROCESSAMENTO TÉCNICO:  

164

CENTRO DE GESTÃO DOCUMENTAL

Etec. Prof. Mário Antônio Verza Micaiser Faria Silva

Palmital

16%

16%

0%0%

17%17%

0%

17%

0%

17%
PROCESSAMENTO  TÉCNICO

Carimbo Tombo: Doação Tombo: Compra

Tombo: Permuta Catalogação Classificação

Indexação Inserção na base Digitalização

Etiqueta




